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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdowienia

ZAMAWIAJ ACY:
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawswier publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 749
zm.), zwana dalej ustaw

ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Na ofert sktadaj sic: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakerdenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkéw
zamowienia (siwz).

2. Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

3. Oferta cenowa musi Bysporadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru star@mego
zalgcznik nr 1 do siwz.

4. Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lu

recznie dtugopisem.

5. Oferta musi by podpisana przez osoby upaowm@ne do skladaniaswiadczé woli w
imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musidgolaczone do oferty w
oryginale lub kopii péwiadczonej za zgoddé z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zakonych przez wykonawc

6. W przypadku, gdy wykonawca skiada ke¢pjakiegé dokumentu, musi Ky ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wtasngrzny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgofliip, z zastrzeeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,
pkt 2 Rozdziatu Ill oraz pkt 3 ppkt 1 i pkt 5 Romtm V niniejszej siwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upanwene g tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

8. Jeeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykokgest sporazdzony w
jezyku obcym dokument taki nalg ztozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski. Dokumenty
sporadzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumadzgee kxda brane pod uwag

9. Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendtio, wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca naniost zmiany, madzc przez niego parafowane.

10. Wykonawca skfada tylko jedrofert.

11.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.Przedmiot zamoOwienia zostat podzielony nacztery czsci. Wykonawca mae ziazyé
oferte tylko na jedng czes¢ zamoOwienia._Niedopuszczalngest ztazenie oferty na wecej
niz jedng cze$¢ zamowienia.

13.Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamOwié uzupetniajacych do 50% wartdci
zamoOwienia podstawowego i polegagych na powtérzeniu tego samego rodzaju
zamowia.

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zeniem oferty.

15.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tymze:

1) zewretrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zamowig Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. nr 397, przetarg nieograniczony, "oferta na ,Biezaca obstugg prawna Gminy
Miasto Szczecin" oraz ,)nie otwieraé przed 16.12.2011r. godz. 11 00 bez nazwy i
piecatki wykonawcy;

2) koperta wewatrzna powinna zawieteoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

16.Jereli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamgyiaj
nie kgdzie ponosi zadnej odpowiedziald@i za nieterminowe wplyRcie oferty.
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Zamawiajcy nie lzdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zienie oferty w
szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zbma do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Uydu Miasta.

\ ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mee wprowadzi zmiany oraz wycofa ziozona przez siebie ofegt przed

2.

3.

terminem skfadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadeepiae dwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknitej kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gikt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 2 oferkt swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian asljeoswiadczenie o zmianie paga
za sola konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zloy¢ .

Powyssze @dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewgtrznej
i zewretrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppkti2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

W przypadku zigenia oferty po terminie zamawigly niezwtocznie zawiadamia wykonagvc

0 zlazeniu oferty po terminie oraz zwraca oéerpo uptywie terminu do wniesienia

odwotania.

| ROZDZIAL Il Oferty wspélne |

1.

2.

Wykonawcy sktadajcy ofert wspol ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamayo@n w toku posfpowania i do niego
zamawiajcy kieruje informacje, korespondeagcitp.

Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcow, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspélna powinna bBysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposob skiadania dokumentéw w ofercie wspélnej:

a) dokumenty, dotycre wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z \dtawvego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenigwiadczenie wiéciwego naczelnika
urzegdu skarbowego, informacja z KRK itp. — sktadazdg z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolrg we wkasnym imieniu.

b) jezeli jednak podmiot wyspujacy wspolnie (spétka cywilna) na podstawie
odrebnych przepiséw, dla celéw podatkowych lub @ginych z ubezpieczeniami jest
traktowany jako jeden podmiot (jedna jednostka oizgcyjna) — dokumenty
dotyczice ubezpiecze podatkdw i optat powinien zky¢ niezalenie ten podmiot.

c) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, awykprac podobnych,
oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w pgpetvaniu itp. skfada
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petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykoraw skladajcych ofert
wspolra,

d) kopie dokumentéw dotyazych kadego z wykonawcow sktadgjych ofert wspolry
musz by¢ pcswiadczone za zgoddé z oryginalem przez oseblub osoby
upowanione do reprezentowania tych wykonawcow.

5. Wspdlnicy spotki cywilnej g traktowani jak wykonawcy sktadggy ofere wspolm i maja do
nich zastosowanie zasady otome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skladajy
oferte wspolry beda mieli obowhzek przedstawi zamawiaggcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspodlnego przeggziccia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegélnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie nie by¢ krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jaka r¢kojmi.

| ROZDZIAL IV Jawno §¢ posiepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protoko6t pogpowania.

2. Protokét postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia
sic na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszégrty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawdapgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie vadu do protokotu lub zaéznikdéw w
miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowalub utrwala
za pomog urzadzen lub srodkéw technicznych shacych do utrwalania obrazu fi@
ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikdw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegétna uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentéw, zamawiagy informuje o tym wnioskodawc wskazuje sposéb, w jaki mag
by¢ one udosgpnione.

6. Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikow kxdzie st wiazalo z koniecznia
poniesienia dodatkowych kosztow, awanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia s§ informacji stanowgcych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zg wykonawca, nie pfniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegie nie mog one by udostpniane.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydzielé z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. B.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastézew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zantopidbdlicznych
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lub odebnych przepisdw, informacje tecdn podlegaly udosgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastaree dokumenty.

ROZDZIAL V Warunki udziatu w post ¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamowienia mggbieg& sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajvykluczeniu z
postpowania, w okoliczngiach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W eeykazania
braku podstaw do wykluczenia z pgstwania o udzielenie zamodwienia wykonawcy anaj
obowigzek ztary¢ nastpujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowtego
zalgcznik nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspoélnej wwwsadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajcych ofert wspdlm we wlasnym imieniu.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru),w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia \aroju o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wcgaie] niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skiadania
ofert a w stosunku do os6b fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokumekiada kady z wykonawcéw
sktadajcych ofert wspdin.

Aktualne zaswiadczenie widciwego naczelnika urzdu skarbowego potwierdzaice,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lufwiadczenie,ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubazehie na raty zalegtych ptatém,
lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkxiwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesijce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku skladania oferty wspdlnej wwsw@dczenie sktada kdy z wykonawcdéw
sktadajcych ofert wspdin.

W przypadku skladania oferty przez spdtkywilna wykonawca musi zioy¢é oddzielne
za&wiadczenia dla kalego ze wspoéinikow oraz oddzielne na spotk

Aktualne zaswiadczenie wid&ciwego oddziatlu Zakladu Ubezpiecae Spotecznychlub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwégrde, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne iespoe, lub potwierdzenieze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczduale roziazenie na raty zalegtych
ptatnaci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wiciwego organu— wystawione
nie wczéniej niz 3 miesace przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku skladania oferty wspolnej wwsw@dczenie sklada kdy z wykonawcow
sktadagcych ofere wspolra.

W przypadku skladania oferty przez spotkywilna wykonawca musi ziey¢ oddzielne
za&wiadczenia dla kalego ze wspdlnikdw oraz oddzielne na spotk

Aktualn g informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnegow zakresie okrdonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy- wystawigmie wczéniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku oferty wspolnej ww. informacgktada kady z wykonawcow sktadagych
oferte wspolm.
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6)

Aktualn g informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnegow zakresie okrdonym w art. 24
ust 1 pkt 9 ustawy - wystawiamie wczéniej niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. inforneasktada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspoln.

2. Wykonawcy ubiegajy sk o udzielenie zamowienia musgpetnid warunki dotyczce:

1)

2)

3)

Warunki udziatu dla sktadajacych oferte na cas$¢ | zamowienia:

posiadania uprawniar do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania dla cgsci | zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionyele wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustadnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawdnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze Ilub jestprawnikiem zagranicznym wykorugym stah praktyke na
podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 rokusSwiadczeniu pomocy prawnej przez
prawnikow zagranicznych w RP oraz posiagas na list¢ potwierdzagca wykonywanie
zawodu adwokata lub radcy prawnego, prowadzprzez Okegowa Izbe Radcow
Prawnych lub Okigowa Izbe Adwokack. Ww. dziatalné¢ maze by prowadzona w
formie indywidualnej Kancelarii prawneptdz w formie spotki cywilnej lub spétek prawa
handlowego.

Ocena spetnienie warunku zostanie dokonana na gedstiwiadczenia wedtug wzoru
stanowicegozatacznik nr 3 do siwz

posiadania wiedzy i déwiadczenia_dla cesci | zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionygelewykonawca wykae, ze wykonat (a w

przypadkuswiadczeé okresowych lub agtych rownie wykonuje) nalezycie w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaofert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, minimum:

a) 3 ustugi podobne do okjych przedmiotem zaméwienia polegzg naswiadczeniu
biezacej obstugi prawnej jednostki samoradu terytorialnego, przez okres co
najmniej 24 mieshce a jedna z tych ustug miata waitmie mniejsz niz 400 000 zt
brutto (wartaé¢ swiadczenia samej obstugi prawnej bez @asitwa procesowego).
Jezeli ustuga jest w trakcie wykonywania powinnaé lgrealizowana na waré nie
mniejsz niz 400 000 zt brutta
Jezeli ustugi @3 w trakcie wykonywania, musz by¢ juz zrealizowane przez okres
CO najmniej 24 miesgcy.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia dla cesci | zamdwienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionygelewykonawca wykae, ze dysponuje lub

bedzie dysponowa

a) minimum 3 osobami posiadajcymi uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego zgodnie z ustawe dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawod
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4)

1)

2)

adwokata zgodnie z ustawz dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub
bedacymi prawnikami zagranicznymi wykoragymi stah praktyke na podstawie
ustawy z dnia 05.07.2002 roku Swiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow
zagranicznych w RP oraz posiagtajmi wpis na lis¢ potwierdzagca wykonywanie
zawodu adwokata lub radcy prawnego, prowadzorzez Okegowa Izbe Radcow
Prawnych lub Okyggows Izbe Adwokacks.
Kazda z ww. o0sOb powinna legitymow& sig co najmniej trzyletnim
doswiadczeniem wswiadczeniu pomocy prawnej jako radca prawny, adwoka
lub prawnik zagraniczny, w obstudze prawnej jednostk samorzdu
terytorialnego;
oraz

b) minimum?2 osobamiposiadagcymi wyksztatcenie wisze prawnicze;

c) licencja na system informacji prawnej obejmujca co najmniej trzy stanowiska.

sytuacji ekonomicznej i finansowej dla cgsci | zamdéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionygelewykonawca wykae, ze

a) jest ubezpieczony od odpowiedziadob cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamowienia na kyvoie nizsz niz 1 000 000
zk,

b) osiagmt w ostatnich 3 latach obrotowych (2008, 2009 i @0la jeeli okres
prowadzenia dziataldai gospodarczej byt krétszy- za ten okr@gdnioroczny obrot
netto w wysokeéci co najmniejl 000 000 zt rocznie

Warunki udziatu dla skltadajacych oferte na ca$¢ Il zamowienia:

posiadania uprawniar do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania dla cgci || zamowienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionyele wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustagnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ugtawdnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze Ilub jestprawnikiem zagranicznym wykorugym stag praktyke na
podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 rokusSwiadczeniu pomocy prawnej przez
prawnikdw zagranicznych w RP oraz posiagais na lis¢ potwierdzagca wykonywanie
zawodu adwokata lub radcy prawnego, prowadzprzez Okegowa Izbe Radcow
Prawnych lub Okygowa Izb¢ Adwokack. Ww. dziatalné¢ moze by prowadzona w
formie indywidualnej Kancelarii prawneptz w formie spotki cywilnej lub spétek prawa
handlowego.

Ocena spetnienie warunku zostanie dokonana na pe@stiwiadczenia wedtug wzoru
stanowicegozatacznik nr 3 do siwz.

posiadania wiedzy i déwiadczenia dla czsci Il zamowienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionyelewykonawca wykae, ze wykonat (a w
przypadkuswiadczeé okresowych lub agtych rownie wykonuje) nalezycie w okresie
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3)

b)

4)

1)

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaofert, a jeeli okres prowadzenia

dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, minimum:

a) 1 ustuge podobr do obgtych przedmiotem zamowienia polegaj naswiadczeniu
biezacej obstugi prawnej jednostki samoradu terytorialnego, przez okres co
najmniej 24 mieshce 0 wartgci nie mniejszej i 200 000 zt brutto (wartasé¢
swiadczenia samej obstugi prawnej bez gastiva procesowegao)ezeli ustuga jest w
trakcie wykonywania powinna byrealizowana na waré nie mniejsz niz 200 000
zt brutto.

Jezeli ustuga jest w trakcie wykonywania, musi by juz zrealizowana przez okres
CO najmniej 24 miesgcy.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym az osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia_dla cesci Il zamdwienia:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionygelewykonawca wykae, ze dysponuje lub

bedzie dysponowa

a) minimum1 osoly posiadajca uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego
zgodnie z ustawz dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawadwokata
zgodnie z ustawz dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze kdady prawnikiem
zagranicznym wykonagym stad praktyke na podstawie ustawy z dnia 05.07.2002
roku o swiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikOw zagramich w RP oraz
posiadajca wpis na lis¢ potwierdzagca wykonywanie zawodu adwokata lub radcy
prawnego, prowadzanprzez Okegowa Izbe Radcow Prawnych lub Oégowa Izbe
Adwokaclk.
Wyzej wskazana osoba powinna legitymowa sie co najmniej trzyletnim
doswiadczeniem wswiadczeniu pomocy prawnej jako radca prawny, adwoka
lub prawnik zagraniczny, w obstudze prawnej jednostk samorzdu
terytorialnego;
licencja na system informacji prawnej obejmujpca co najmniej jedno stanowisko.

sytuacji ekonomicznej i finansowej dla cgsci || zamdwienia:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionyeljewykonawca wykae, ze:

a) jest ubezpieczony od odpowiedziadob cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamowienia na kgvoie nizsza niz 1 000 000
zk;

b) osiagmt w ostatnich 3 latach obrotowych (2008, 2009 i @0Qla jeeli okres
prowadzenia dziataldai gospodarczej byt krétszy- za ten okr@gdnioroczny obrot
netto w wysokéci co najmniejg00 000 zt rocznie

Warunki udziatu dla skladajacych oferte na ca$¢ Il zamowienia:

posiadania uprawniear do wykonywania okre&lonej dziatalnosci lub czynndici, jezel
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania dla cgsci Ill zamowienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionyele wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustagnia 6 lipca 1982 r. o radcach
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2)

3)

4)

prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ugtawdnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub jestprawnikiem zagranicznym wykorugym stah praktyke na
podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 rokuswiadczeniu pomocy prawnej przez
prawnikOw zagranicznych w RP oraz posiagais na lis¢ potwierdzagca wykonywanie
zawodu adwokata lub radcy prawnego, prowadzprzez Okegowa Izbe Radcow
Prawnych lub Okygowa Izb¢ Adwokack. Ww. dziatalné¢ maze by prowadzona w
formie indywidualnej Kancelarii prawneptz w formie spotki cywilnej lub spétek prawa
handlowego.

Ocena spetnienie warunku zostanie dokonana na gedstiwiadczenia wedtug wzoru
stanowicegozatacznik nr 3 do siwz.

posiadania wiedzy i déwiadczenia_dla czsci Il zamowienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionygelewykonawca wykae, ze wykonat (a w

przypadkuswiadczeé okresowych lub agtych rownie wykonuje) nalezycie w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaofert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, minimum:

a) 1 ustuge podobr do obgtych przedmiotem zamowienia polegaj na swiadczeniu
biezacej obstugi prawnej jednostki samoradu terytorialnego w zakresie prawa
podatkowego przez okres co najmniej 12 miagty.

Jezeli ustuga jest w trakcie wykonywania, musi by juz zrealizowana przez okres
€O najmniej 12 miesgcy.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia dla cgsci Il zamowienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionygelewykonawca wykae, ze dysponuje lub
bedzie dysponowa minimum 2 osobamiposiadajcymi uprawnienia do wykonywania
zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawdnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub
zawodu adwokata zgodnie z ustaw dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub
bedaca prawnikiem zagranicznym wykoragym stay praktyke na podstawie ustawy z
dnia 05.07.2002 roku $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagramich w
RP oraz posiadaga wpis na list potwierdzajca wykonywanie zawodu adwokata lub
radcy prawnego, prowadzgrprzez Okegowa Izbe Radcédw Prawnych lub Oégowa
Izb¢ Adwokaclks.

Kazda z ww. 0s6b powinna legitymow&si¢ co najmniej trzyletnim doswiadczeniem
w $wiadczeniu pomocy prawnej jednostkom organizacyjnym samorzdu
terytorialnego w zakresie prawa podatkowego jako rdca prawny, adwokat lub
prawnik zagraniczny.

sytuacji ekonomicznej i finansowej dla cgsci lll zamdwienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetniongelewykonawca wykae, ze:

a) jest ubezpieczony od odpowiedziadopb cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamowienia na kgvate nizsza niz 300 000
zk,
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V.

1)

2)

3)

Warunki udziatu dla skltadajacych oferte na cas¢ IV zamowienia:

posiadania uprawniar do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania dla cgsci IV zaméwienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionyele wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustadnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawdnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub jestprawnikiem zagranicznym wykorugym stag praktyke na
podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 rokuswiadczeniu pomocy prawnej przez
prawnikOw zagranicznych w RP oraz posiagais na lis¢ potwierdzagca wykonywanie
zawodu adwokata lub radcy prawnego, prowadzprzez Okegowa Izbe Radcow
Prawnych lub Okygowa Izb¢ Adwokack. Ww. dziatalné¢ maze by prowadzona w
formie indywidualnej Kancelarii prawneptz w formie spotki cywilnej lub spétek prawa
handlowego.

Ocena spetnienie warunku zostanie dokonana na pe@stiwiadczenia wedtug wzoru
stanowicegozatacznik nr 3 do siwz.

posiadania wiedzy i déwiadczenia dla czsci IV zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionyglewykonawca wykae, ze wykonat (a w

przypadkuswiadczeé okresowych lub agtych rownie wykonuje) nalezycie w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaofert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, minimum:

a) 2 ustugi podobne do okjych przedmiotem zamowienia poleg@j naswiadczeniu
biezacej obstugi prawnej publicznej jednostki dwiatowej przez okres co
najmniej 12 miesicy o wartosci nie mniejszej niz 30 000 zt brutto kazda. Jeeli
ustuga jest w trakcie wykonywania powinnacbyrealizowana na waré nie
mniejsz niz 30 000 zt brutta
Jezeli ustugi &3 w trakcie wykonywania, musz byé¢ juz zrealizowane przez okres
€O najmniej 12 miesgcy.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia dla cesci IV zamdwienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionygelewykonawca wykae, ze dysponuje lub
bedzie dysponowa minimum 2 osobami posiadajce uprawnienia do wykonywania
zawodu radcy prawnego zgodnie z ustandnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub
zawodu adwokata zgodnie z ustaw dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub
bedaca prawnikiem zagranicznym wykoragym stay praktyke na podstawie ustawy z
dnia 05.07.2002 roku $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagramich w
RP oraz posiadaga wpis na list potwierdzajca wykonywanie zawodu adwokata lub
radcy prawnego, prowadzgrprzez Okegowa Izbe Radcédw Prawnych lub Oégowa
Izb¢ Adwokaclks.

Kazda z ww. o0s6b powinna legitymow& sig co najmniej pigcioletnim
doswiadczeniem w $wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz publicznej jedrstki
o$wiatowej jako radca prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny.
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4) sytuacji ekonomicznej i finansowej dla cesci IV zamowienia:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- warunek zostanie uznany za spetnionygelewykonawca wykae, ze:
a) jest ubezpieczony od odpowiedziadob cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamowienia na kgvoie nizsza niz 1 000 000
zk;

Ocena spetniania warunkow udzialu w posgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

W przypadku, gdy jakakolwiek waftodotyczca ww. warunkéw wyemna lkedzie w walucie
obcej, Zamawiajcy przeliczy ¢ wartas¢ w oparciu osredni kurs walut NBP dla danej waluty z
daty wszcgzia postpowania o0 udzielenie zamoOwienia publicznego (zae dakzcecia
posktpowania Zamawiajcy uznaje dat umieszczenia ogloszenia o zamoOwieniu w miejscu
publiczne dogpnym w swojej siedzibie oraz na stronie internefpwkzeli w tym dniu nie
bedzie opublikowanyredni kurs NBP, zamawigy przyjmie kursredni z ostatniej tabeli przed
wszcezciem postpowania.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warumkdaziatu w posgpowaniu, o
ktérych mowa w pkt 2 ma obowdek ztay¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w pesbwaniu, wedlug wzoru,
stanowacegozatacznik nr 3 do siwz,

W _przypadku skiladania oferty wspdlnej wwswiadczenie skiada petnomocnik w
imieniu wykonawcow skiadagych oferé wspolm.

2) Wykaz wykonanych, (a w przypadku s$wiadczen okresowych réwniex
wykonywanych) ustug (prac podobnych) w zakresie niednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i éwiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, azgdi okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich wagtd przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wedtug
wzoru, stanowicego zatacznik nr 4 do siwz orazdokumenty potwierdzajace, ze
ustugi te zostaty wykonane nalgycie,

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcyadkiicy ofere wspolm sktadag
jeden wspolny ww. wykaz.

3) Wykaz o0s6h ktore leda uczestniczy w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowyctipswiadczenia i wyksztalcenia,
niezlegdnych do wykonania zamodwienia, a taekzakresu wykonywanych przez nie
czynnaci oraz informagj o podstawie do dysponowania tymi osobami, wedtagrw,
stanowacegozatacznik nr 6 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspoélnej wykonawcyaskl jeden wspoélny wykaz os6b
ktérymi dysponuj lub beda dysponowa.

4) Wykaz narzedzi, wyposaenia zaktadu i uegdzen technicznych dogpnych wykonawcy
ustugi w celu realizacji zaméwienia wraz z inforfaao podstawie do dysponowania
tymi osobami, wedtug wzoru stanawegozatgcznik nr 7 do siwz.

Uwaga: Dokument, o ktérych mowa w ppkt 4 sktadanygst wyhcznie dla czsci | il
W przypadku skiadania oferty wspdlnej wykonawcyadiiicy ofere wspolm skladag
jeden wspdlny ww. wykaz.
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5) Opfacona polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdegj ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedziétn@ywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

W _przypadku skfadania oferty wspdélnej ww. dokumektada ten z wykonawcow
skladajcych ofert wspdlna, ktéry w ramach konsorcjum odpowiada zstnégnie tego
warunku.

7) Rachunek zyskéw i strat,a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego rewidentalzig
z z przepisami o rachunkow® rowniez z opina odpowiednio o badanym rachunku
zyskéw i strat, a w przypadku wykonawcow niezob@anych do sposzlzania
sprawozdania finansowego innych dokumentow d&jgeych przychody obroty — za
okres nie dlaszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, az¢gd okres prowadzenia dziatalém
jest krétszy — za ten okres.

Uwaga: Dokumenty, o ktdrych mowa w ppkt 7 sktadanasa wytacznie dla czsci i Il

W _przypadku skfadania oferty wspdlnej ww. dokumektada ten z wykonawcow
sktadajicych ofert wspélna, ktéry w ramach konsorcjum odpowiada zsrsgnie tego
warunku.

4. Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddidach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodihi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamowienia, w szczegdirioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowizanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@zhidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

5. W przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt 4, ghidadane przez wykonawdopie
dokumentéw dotyceych kadego z tych podmiotow musby¢ poswiadczone za zgodkod
z oryginatem przez te podmioty.

6. Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca niezeprzedstawsi dokumentow dotyccych
sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przemawiajcego, mae przedstawi
inny dokument, ktory w wystarczgy sposob potwierdza spetnianie opisanego przez
zamawiajcego warunku.

7. Inne dokumenty wymagane przez zamaygego:

1) oferta cenowazgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa
tylko w sytuacjach ok&onych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspélnej (Rozdziat IIl pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanowtego zaicznik nr 1 do siwz wskazage czéc¢
zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \pgklonawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspdlnej naletozy¢ jeden dokument

4) wykaz prac sktadanych w celu przyznania punktow zgodnie zekigimi oceny ofertz
podaniem ich wartwi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wedlug ong
stanowscego zafgcznik nr 5 do siwz oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te
zostaly wykonane naleycie.

8. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w oldlenym terminie nie zipa oswiadczeé
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie zigyli
petnomocnictw, albo ktérzy zhyli wymagane przez zamawigego dwiadczenia i
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dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawiee bkdy lub ktérzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyliz@ mimo ich zigenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniedayleby uniewanienie posgpowania.
Ztozone na wezwanie zamawiaggo déwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez wykonawcwarunkow udzialu w pogbowaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi wymagaokreslonych przez zamawiggego, nie pgniej niz w dniu, w
ktorym uptyrat termin sktadania ofert.

9. W przypadku zaiczenia do oferty innych dokumentowznymagane przez zamawiaggo
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaest aby stanowity one ogdbna czsc¢,
niezhczom z ofert w sposob trwaly. Dokumenty takie niecda podlegaty ocenie
przez zamawiagego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rdaleé V pkt 1 ppkt 2) — 4) i 6)
niniejszej siwz sktada dokument lub dokumenty, aysbne w kraju, w ktérym ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, potwierdgag odpowiednioze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

2) nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat, skladek ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne alboze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéuid roztaenie
na raty zalegtych pfatdoi lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wigciwego
organu.

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegaria gamodwienie,

2. Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Raalé V pkt 1 ppkt 5 niniejszej siwz
skiada zé&wiadczenie witéciwego organu s&lowego Ilub administracyjnego miejsca
zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyaz zakresie okidonym w art. 24 ust. 1 pkt 4
— 8 ustawy.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1 i 3 ora# 2, powinny by wystawione
nie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert. Dokumenktorym
mowa w pkt 1 ppkt 2 powinien bywvystawiony nie wczaiej niz 3 miesace przed uptywem
terminu skladania ofert.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrigd wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 zgmtje s¢
je dokumentem zawiergym cwiadczenie zteone przed notariuszem, wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 3 stosgjedpowiednio.

5. Jsli, w przypadku wykonawcy magego siedzib na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 wgtanap miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca askd w odniesieniu do nich
za&wiadczeniewlasciwego organu sglowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania
dotyczce niekaralndci tych os6b w zakresie ollenym w art. 24 ust.1 pkt 5-8 ustawy,
wystawione niavczeniej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skfadania ofert, z tyenw
przypadku, gdy wmiejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje tekich zawiadczé -
zastpuje st je dokumentemzawierajcym acwiadczenie zieone przed notariuszem,
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wiasciwym organem gdowym,administracyjnym albo organem samgtz zawodowego lub
gospodarczego miejseamieszkania tych oséb.

6. W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zimonego przez wykonawcmapcego
siedzilyy lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej, zamawiagy
moze zwrock sig do wiaciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkaniabypsob
kraju, wktérym wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezkzdnychinformaciji dotycacych przedieonego dokumentu.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zaméwienia \

1. Termin wykonania zamowienid6 miesgcy od dnia zawarcia umowy.

| ROZDZIAL VIl Wadium |

1. Wadium naley wnies¢ w wysokdaci:
1) kwota wadium dla czsci | —25 000 zk(stownie:dwadzieicia pigé tysiecy ztotych)

2) kwota wadium dla czsci Il —8 000 zi(stownie:osiem tysecy ztotych)
3) kwota wadium dla czsci lll —6 000 zi(stownie:sz&c¢ tysigcy ztotych)
4) kwota wadium dla czsci IV —8 000 zi(stownie:osiem tysgcy ztotych)

w terminie do dnial6.12.2011r.do godziny10 3Q Decyduje data wptywu srodkow do

zamawiajacego.

2. Wadium mae by wnoszone:
1) w pienadzu - przelewem na konto depozytowe ddiz Miasta Szczecin
Bank PeKaO S.A. Il O/Szczecin N6 1240 3927 1111 0000 4099 5290.
2) poreczeniach bankowych Ilub pmzeniach spoéldzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej (z tym, ze poeczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym),
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczenibwyporczeniach udzielanych
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkustawy z dnia 9 listopada 2000r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przegsorczaci - w kasie wewastrznej Urzdu
Miasta Szczecin, pok. nr 126 od poniedziatku dkpi od 8.30 — 14.30.
3. Wadium mae by wniesione w jednej lub kilku formach.
4. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formieagancji bankowej lub gwarancji
ubezpieczeniowej z téei tych gwarancji musi w szczegékw jednoznacznie wynika
1) zobowhzanie gwaranta (banku, zakladu ubezpiérzio zaptaty calej kwoty wadium
nieodwotalnie i bezwarunkowo na pierwszezadanie zamawiagego (beneficjenta
gwarancji) zawierace gwiadczenieze zaistniaty okolicznéi, o ktorych mowa w pkt 7
bez potwierdzania tych okoliczém,
2) termin obowazywania gwarancji, ktéry nie nmae by¢ krotszy nk termin zwizania oferd,
3) miejsce i termin zwrotu gwaranciji.
Wadium wniesione w pieadlzu zamawiajcy przechowa na rachunku bankowym.
Wykonawca, ktéry nie zabezpieczy swojej oferty gitowara forma wadium zostanie
przez zamawiagego wykluczony a jego oferta odrzucona.
7. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w sytuadjy:g

1) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana

oo
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a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia parliego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) spowodowal,ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznetpossk
niemaliwe z przyczyn leacych po jego stronie,

2) wykonawcawn odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w RozdazMIpkt 8 niniejszej
siwz, nie ziayl dokumentéw lub éwiadczeé, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
petnomocnictw. Zamawiagy zwroci wadium jé&li wykonawca udowodnize nasipito
to z przyczyn nieleacych po jego stronie.

8. Zamawiajcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtoczp@ wyborze oferty
najkorzystniejszej lub unievzaieniu postpowania, z wyjtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zasegzem pkt 7 ppkt 2).

9. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako ogkstniejsza, zamawigy zwraca
wadium niezwitocznie po zawarciu umowy w sprawie @asnia publicznego.

10.Zamawiajcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawktgry wycofat oferg¢
przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.Zamawiajcy zada ponownego wniesienia wadium przez wykongwdtoremu zwrGcono
wadium na podstawie pkt 8,z@i w wyniku ostatecznego rozstrzygoia odwotania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Whdweca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiagego.

12.Jezeli wadium zostanie wniesione w piedzu zamawiacy zwroci je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo opaechowywane
pomniejszonym o0 koszty prowadzenia rachunku oraawiaii bankowe] za przelew
pienkdzy na rachunek wykonawcy.

13.W ofercie naley wpis& nr konta, na ktére zamawigy ma zwroat wadium
lub dokczy¢ do oferty upowanienie do odbioru wadium przez wskazasolz.

ROZDZIAL IX Wyja snienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewana
sie wykonawcow z zamawiagcym

1. Zamawiajcy urzduje w nasfpujacych dniach (pracagych) od poniedziatku do gku w
godzinach od 7:30 do 15:30.
2. Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacg@amawiagcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.
3. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomoeg:
1) faksu, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:
a) pytania i wyjd&nienia dotyczce tréci siwz,
b) modyfikacje tréci siwz,
c) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otvieamfert, o ktérych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego,
d) wniosek o wyjanienie i wyj&nienie tréci oferty,
e) wniosek o wyjdnienie i wyja&nienia dotycice acwiadczeé i dokumentow, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
f) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2érust. 3 ustawy,
g) wniosek o udzielenie wyjaien dotycacych elementow oferty mggych wpltyw na
wysoka¢ ceny oraz odpowiedwykonawcy,
h) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisackkoraz oczywistych omytek
rachunkowych,
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i) informacje o poprawieniu innych omytek polegajch na niezgodrigi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkow zamowienia, niepowoglyjch istotnych zmian w
tresci oferty,

J) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych
omytek polegajcych na niezgodriai oferty ze specyfikagjistotnych warunkow
zamowienia, niepowodagych istotnych zmian w téei oferty,

k) wniosek zamawiacego 0 wyraenie zgody na przedtgnie terminu zwjzania
oferta oraz odpowied wykonawcy,

[) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjgzania oferd,

m) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofezryodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

n) zawiadomienie o uniewaieniu pos¢powania,

o) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawatavpodstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.

2) e-maila, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentéw:

a) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofertyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

b) zawiadomienie o uniewaieniu pos¢powania.

4. Jereli zamawiagey lub wykonawca przekazupww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem,z#a ze stron naadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekeania dokumentow faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznaczea, wykonawca otrzymat korespondenay
momencie jej przekazania przez zamaggego, niezalenie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawigy nie ponosi odpowiedzialdc za niesprawne dziatanie
urzadzer wykonawcy.

5. Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawiagicym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgjwsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zw@ne z pogpowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.

7. Zamawiajcy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

8. Osoly uprawniom do bezpéredniego kontaktowania i z wykonawcami jest
p. Sadowska Wioleta tel. 91 4 245 108 w godz. 89®0 fax 091 42 45 104 (czynny gat
dokz).

9. Wykonawca mee zwrdct sie do zamawiajcego o wyjanienie tréci siwz. Zamawigcy
udzieli wyjanien niezwiocznie, jednak nie poiej niz na 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiemie wniosek o wyjgnienie tréci siwz wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

10.Jereli wniosek o wyjénienie tréci siwz wptynie po uptywie terminu skladania wnioslo
ktorym mowa w pkt 9, lub dalzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiajcy maze
udzielic wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

11.Przedhienie terminu skiadania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 9.

12.Tres¢ pytan wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
siwz bez ujawnianiarodta zapytania oraz udeghia na stronie internetowe;.

13.W uzasadnionych przypadkach zamawggj maze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienk tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokogi@amiarg zamawiajcy
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przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, kidnyrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszazalze na tej stronie.

14.Jeeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia o
zamowieniu jest nieziony dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiajcy przediza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawmg ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informacgja stronie internetowej, Zeli siwz
udostpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL X Sposob obliczenia ceny oferty \

1. Zamawiajacy przewiduje wynagrodzenie w formie ryczattu miesiczneqo Wykonawca
w ofercie cenowej podaere brutto miesigcznej biezacej obstugi prawnej wyrazong w
walucie PLN, ktdra Zamawiajcy bedzie ptacit Wykonawcy przez okres oba@ywania
umowy.

2. Podstaw wyliczenia ceny powinna ldydla wykonawcy jego wiasna, oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja.

3. Rozliczenia pomidzy zamawiacym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN

4. Cena musi by wyrazona w ztotych polskich niezaleie od wchodacych w jej sktad
elementéw. Tak obliczona cengdzie brana pod uwagprzez komisj przetargow w
trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawd na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zamowiepublicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL XI Skladanie i otwarcie ofert

1. Ofert nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamawiublicznych, pok.
nr 397, w terminie do dni46.12.2011 r, do godz10 3Q

2. Zatermin ztgenia oferty uwaa sk termin jej dotarcia do zamawi@gego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezetoa oferty.

4. Oferty beda podleg& rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacjokreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. dat kalendarzow
oraz godzin i minut, w ktorej zostata przgja. Do czasu otwarcia ofert,eda one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrio.

5. Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn.16.12.2011 r. 0 godz.11 00w Urzedzie Miasta Szczecin,
w Biurze ds. ZamowigePublicznych, pok. nr 397.

6. Postpowanie o udzielenie zamoOwienia jest przeprowadzamzez komisj przetargow
powotara Zarzmdzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 490/11 z ddigpadziernika
2011r.

7. Postpowanie toczy si¢ bedzie z podziatem na ¢&: jawm i niejawr.

8. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamowienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
nazwe (firmeg) i adres (siedzi) wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, azeak
informacje dotyczce ceny oferty, terminu wykonania zamdéwienia, olresvarancji —
zawartych w ofercie.

9. Informacje, o ktorych mowa w pkt 8 zamawi@y przekae niezwitocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iaimiosek.
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\ ROZDZIAL X1l Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonangdiug nasgpujacych kryteriow oceny
ofert:

a) Czesé | zamoOwienia:
a) Cena-40%
Sposbb przyznania punktéw w kryterium ,cena”:

cena najnisza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 40%
cena oferty ocenianej

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy me uzyska maksymailnie 40 punktow

b) Doswiadczenie wykonawcy — 60%
Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,fddadczenie wykonawcy”:

Komisja przetargowa przyzna punkty zazd@ potwierdzom dokumentami (np.
referencjamiwykonana nalezycie ustug polegapca na swiadczeniu biezacej obstugi
prawnej jednostki samorzdu terytorialnego przez okres co najmniej 24 miegcy w
ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfa@nia ofert.

Za wykazanie minimalnego poziomu prac podobnych opanych w Rozdziale V pkt 2
| ppkt 2) lit. a) (warunek posiadania wiedzy i déwiadczenia) wykonawca otrzyma 0
(zero) punktéw. Punkty beda przyznawane za kada dodatkowo wykazary prace
podobng, za ktdra wykonawca otrzyma 1 pkt.

Nastepnie ostatecznie punkty ww. kryterium zostag przyznane wedtug
nastpujacego wzoru:

liczba prac oferty ocenianej

x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 %
najwiksza wykazana liczba prac

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy me uzyska maksymalnie 6@unktéw.

b) Czes¢ Il zamowienia:

a) Cena-40%
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Sposbb przyznania punktéw w kryterium ,cena”:

cena najnisza
x 100 pkt x znaczenie kryterium 40%

cena oferty ocenianej

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy me uzyské maksymalnie 40 punktow

b) Doswiadczenie wykonawcy — 60%
Sposéb przyznania punktow w kryterium ,foadczenie wykonawcy”:

Komisja przetargowa przyzna punkty zazdk@ potwierdzom dokumentami (np.
referencjami)wykonang nalezycie ustug polegapca na swiadczeniu biezgcej obstugi

prawnej jednostki samorzdu terytorialnego w ciaggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert.

Za wykazanie minimalnego poziomu prac podobnych opanych w Rozdziale V pkt 2
Il ppkt 2) lit. @) (warunek posiadania wiedzy i déwiadczenia) wykonawca otrzyma 0
(zero) punktéw. Punkty beda przyznawane za kada dodatkowo wykazary prace

podobng, za ktdra wykonawca otrzyma 1 pkt.

Nastepnie ostatecznie punkty ww. kryterium zostag przyznane wedtug
nastpujacego wzoru:

liczba prac oferty ocenianej
x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 %

najwiksza wykazana liczba prac

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy me uzyska maksymalnie 60 punktow.
c) Czesé lll zamowienia:

a) Cena-40%

Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,cena”:

cena najnisza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 40%
cena oferty ocenianej

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy me uzyska maksymailnie 40 punktow

b) Doswiadczenie wykonawcy — 60%

Sposéb przyznania punktow w kryterium ,fd0adczenie wykonawcy”:
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d)

Komisja przetargowa przyzna punkty zazdk@ potwierdzom dokumentami (np.
referencjami)wykonana nalezycie ustug polegapca na biezacej obstudze prawnej
jednostki organizacyjnej samoradu terytorialnego w zakresie prawa podatkowego
przez okres co najmniej 12 miegcy, w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Za wykazanie minimalnego poziomu prac podobnych opanych w Rozdziale V pkt 2
[l ppkt 2) lit. @) (warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia) wykonawca otrzyma O
(zero) punktow. Punkty beda przyznawane za kada dodatkowo wykazary prace

podobng, za ktéra wykonawca otrzyma 1 pkt.

Nastepnie ostatecznie punkty ww. Kkryterium zostan przyznane wediug
nastpujacego wzoru:

liczba prac oferty ocenianej

x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 %
najwiksza wykazana liczba prac

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy me uzyskéa maksymalnie 60 punktow.
Czes¢ IV zamoOwienia:
a) Cena-40%

Sposbb przyznania punktéw w kryterium ,cena”:

cena najnisza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 40%
cena oferty ocenianej

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy me uzyska maksymailnie 40 punktow

b) Doswiadczenie wykonawcy — 60%
Sposéb przyznania punktow w kryterium ,fddadczenie wykonawcy”:

Komisja przetargowa przyzna punkty zazdt@obstugiwam (nalezyta biezaca obstuga
prawna, potwierdzona dokumentami np. referencjami)szkok/publiczna jednostke
oswiatowa, w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfa@dnia ofert.

Za kazda obstugiwam nalezycie szkok/publiczng jednostke oswiatowa, wykonawca
otrzyma 1 pkt.

Nastepnie ostatecznie punkty ww. Kryterium zostan przyznane wediug
nastpujacego wzoru:
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11.

12.

liczba obstugiwanych

szkot/publicznych jednostekwiatowych

oferty ocenianej

x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 %

najwicksza wykazana liczba obstugiwanych
szkot/publicznych jednostekwiatowych

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy me uzyska maksymalnie 60 punktow.

Zamawiajacy oceni oferty w kadej czesci odrebnie. Ostateczna ilé¢ punktow, ktora
zostanie przyznana poszczegoOlnym wykonawcom zostani ustalona poprzez
zsumowanie liczby punktow, uzyskanych w oparciu o skazane powyej kryteria. W
powyzszych kryteriach oferta wykonawcy mae lcznie uzysk& maksimum 100
punktow.

Wykonawca pozostaje zgaany oferg przez okre$0 dni.

Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawigy maze zada® od wykonawcow wyjgnien
dotyczicych tréci ziozonych ofert i dokumentow potwierdaaych spetnianie warunkow
udziatu w posipowaniu.

Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywistmyiki
rachunkowe, z uwzglinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych raapk
niezwlocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodriai oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamdéwienia, niepowadglig istotnych zmian w téei
oferty niezwtocznie zawiadamigj o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.
Jezeli oferta zawiera bedzie raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
zamawiajcy zwroci s¢ do wykonawcy o udzielenie w oldfenym terminie wyjénien
dotyczcych elementéw oferty mgych wptyw na wysok& ceny.

Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli zaistnieg przestanki okrdone w art. 89 ustawy.

. Oferty nie odrzucone zostampoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami ypodert

okreslonymi w siwz.

Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w siwz.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergmawiajcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtlapazwe (firme), albo imk i nazwisko, siedzip
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kbgre wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibipa miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzyzglooferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania ztgonych ofert zawierapym punktagi przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isczrm punktacg,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucon®danc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania 0 udzielenie zamoOwienia,
podapc uzasadnienie faktyczne i prawne,
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4) terminie, okrglonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa sprawie
zamodwienia publicznego me byt zawarta.

13. W przypadku wysipienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 usistawy zamawiagy
uniewania pos¢gpowanie.

14. O uniewanieniu postipowania zamawiagy zawiadomi rownoczaie wszystkich
wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu skladania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

15. Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wgne, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modelé&hii, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

\ ROZDZIAL Xl Zawarcie umowy, ubezpieczenie

1. Umowa.
1) Wykonawca ma obowkek zawrzé umowg wedtug wzoru, stanowtego odpowiednio:
a) zafgcznik nr 8a do siwz dla cgci | przedmiotu zamdwienia;
b) zalacznik nr 8b do siwz dla cgci Il przedmiotu zamowienia,;
c) zafgcznik nr 8c do siwz dla cgici Il przedmiotu zamowienia,;
d) zafgcznik nr 8d do siwz dla cgci IV przedmiotu zamowienia.
2) Zawarta umowa dmizie jawna i hdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw
2. Ubezpieczenie zgodnie z wzorem umowy.

\ ROZDZIAL XIV Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

1. Wykonawcom, ktérzy majlub mieli interes w uzyskaniu zamowienia oraz pénlub mog
ponies¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamaw@@go przepisow ustawy, przystuguj
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI usgaodwotanie i skarga.

2. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie oki@enym w art. 182 ustawy.

3. Odwotlufcy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zap@zsg z jego trécia przed uptywem tego
terminu.

4. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom zonaczestnikom pogbowania
odwotawczego przystuguje skarga cols.

\ ROZDZIAL XV Opis przedmiotu zaméwienia \

Przedmiot zamoéwienia zostat podzielony na cztersaiz Wykonawca maze ziazyé oferte
tylko na jedng czes¢ zamoOwienia._Niedopuszczalngest ztazenie oferty na wecej niz jedna
cze$¢ zamowienia.
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Czesé |
1. Przedmiotem umowy jesféwiadczenie ustug prawniczych dla Gminy Miasto Szoze
poprzez wykonywanie przez Wykonawdiezacej obstugi prawnej Zamawigjego,
w ramach zadaZamawiagcego realizowanych przez ngstijace jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin:

1) Biuro Prezydenta Miasta,

2) Biuro Obstugi Interesantow,

3) Wydziat Rozwoju Miasta,

4) Wydziat Inwestycji Miejskich,

5) Wydziat Informatyki,

6) Biuro Promocji i Informacji,

7) Wydziat Egzekucji Administracyjnej,

8) Wydziat Kskgowdasci

9) Wydziat Gospodarki Nieruchordoiami z wyhczeniem spraw realizowanych
przez:
a) Referat ds. gospodarowania zasobem mieszkanipwym
b) Referat ds. sprzegalokali,
c) Referat ds. wykorzystania zasobu,
d) Referat przeksztatlaevtasngciowych,

10) Biuro ds. Morskich.

2. W ramach obstugi prawnej jednostek organizacyjmykieslonych w pkt 1 bieaca obstuga
prawna ldzie polegata m.in. na:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7
8)

opiniowaniu projektéw umow opracowanych przez jexdlkioorganizacyjne, oraz jeli
zajdzie taka potrzeba negocjowanigd¢reimow,

przygotowywaniu projektow umow o szczegolnejzma@ci dla Zamawiajcego lub
duzym stopniu skomplikowania,

wydawaniu pisemnych opinii oraz udzielanie wyji@n i konsultacji w zakresie
stosowania prawa,

uczestniczeniu w rokowaniach meych na celu zawarcie uméw, w szczegétmo
doradztwo prawne w pagiowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, kaeta
biezace doradztwo w zakresie zamowieublicznych w trakcie realizacji umowy,

uczestniczeniu w rozmowach zmiergajch do zawarcia ugody,

uczestniczeniu w przygotowywaniu projektow uméw awych oraz nietypowych
opracowywanych przez jednostki organizacyjne orazelkiego rodzaju innych pism
zwiazanych z wykonywaniem zaflav ramach danej jednostki organizacyjnej ¢diz, a
wymagajcych posiadania specjalistycznej wiedzy prawniczej,

opiniowanie projektéw aktow prawnych przygotowanychez jednostki organizacyjne,
opiniowaniu édwiadczeé woli Prezydenta Miasta.

3. Wykonawca wyraa gotowd¢ do swiadczenia pomocy prawnej Zamavdieggmu rownie w
innych sprawach niokreslone w pkt 2, w przypadku zaistnienia takiej polrgepo stronie
Zamawiajcego, na zasadach indywidualnie dla potrzeb daumejs/ ustalonych.
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4. Wykonawca zobowzuje sé do uczestniczenia w spotkaniach konsultacyjnych
zwotywanych przez Dyrektorow jednostek organizaggin o ktdorych mowa
w pkt 1.

5. Umowa zostanie zawarta na czas éknay, tj. na okres 36 miegity od dnia zawarcia.

6. Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowigklasyfikacja CPV): CPV 79100000 — 5 —
Ustugi prawnicze.

7. Szczegbtowe okétenie przedmiotu zamowienia zawierag swe wzorze umowy
stanowicym zafacznik nr 8a do siwz

. Czescll
1. Przedmiotem umowy jesféwiadczenie ustug prawniczych dla Gminy Miasto Szoze
poprzez wykonywanie przez Wykonawdiezacej obstugi prawnej Zamawigjego,
w ramach zadaZamawiajcego realizowanych przez ngstijace jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin:
1) Biuro ds. Zaméwig Publicznych,
2) Wydziat Kultury i Ochrony Zabytkow,
3) Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej,
4) Wydziat Gospodarki Komunalnej i OchroSyodowiska,
5) Wydziat Sportu i Turystyki,
6) Biuro ds. Organizacji Pozagdowych.
2. W ramach obstugi prawnej jednostek organizacyjmykieslonych w pkt 1 bieaca obstuga
prawna lrdzie polegata m.in. na:
1) opiniowaniu projektow uméw opracowanych przez jestkioorganizacyjne, oraz jel
zajdzie taka potrzeba negocjowanigdtreimow,
2) przygotowywaniu projektow umoéw , o szczegolnej wait dla Zamawiajcego lub
duzym stopniu skomplikowania,
3) wykonywaniu pisemnych opinii oraz udzielanie wyjen i konsultacji w zakresie
stosowania prawa,
4) uczestniczeniu w rokowaniach raeych na celu zawarcie umow, w szczegéano
doradztwo prawne w pagtowaniach o udzielenie zamdowienia publicznego, lkaeta
biezace doradztwo w zakresie zamowieublicznych w trakcie realizacji umowy,

5) uczestniczeniu w rozmowach zmiergjch do zawarcia ugody,

6) uczestniczeniu w przygotowywaniu projektow umow dwgych oraz nietypowych
opracowywanych przez jednostki organizacyjne orazelkiego rodzaju innych pism
zwiazanych z wykonywaniem zafdlav ramach danej jednostki organizacyjnej ¢dhz, a
wymagajcych posiadania specjalistycznej wiedzy prawniczej,

7) opiniowaniu projektow aktow prawnych przygotowanyrhez jednostki organizacyjne,

8) opiniowaniu dwiadczeé woli Prezydenta Miasta.

3. Wykonawca wyraa gotowd¢ do swiadczenia pomocy prawnej Zamavdiggmu rownie

w innych sprawach niokreslone w pkt 2, w przypadku zaistnienia takiej potrz@o stronie
Zamawiajcego, na zasadach indywidualnie dla potrzeb dammejs/ ustalonych.
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4.

2.

Wykonawca zobowzuje s¢é do uczestniczenia w spotkaniach konsultacyjnych
zwotywanych przez Dyrektoréw jednostek organizaggin o ktorych mowa w pkt 1

Umowa zostanie zawarta na czas ékney, tj. na okres 36 miegiy od dnia zawarcia.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowig¢klasyfikacja CPV): CPV 79100000 — 5 —
Ustugi prawnicze.

Szczegblowe okienie przedmiotu zamdwienia zawieraeg Swe Wwzorze umowy
stanowicym zatacznik nr 8b do siwz

Czesé I

Przedmiotem umowy jestwiadczenie ustug prawniczych dla Gminy Miasto Szoze
poprzez wykonywanie przez Wykonawdiezace] obstugi prawnej Zamawigjego, w
ramach zada Zamawiajcego realizowanych przez ngstijace komorki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin:

1) Woydziat Podatkéw i Optat Lokalnych;
2) Wydziat Kskgowasci.

Wykonanie zlecenia dolzie polegalo w szczegdlém na wykonywaniu przez Wykonawc

nastpujacych czynnéci:

1) sporzadzanie opinii prawnych w zakresie dziatadoioWydziatéw, w formie pisemnych
opracowa, a w szczegolni:

a) w sprawach indywidualnych,

b) w zakresie zgodrigi udzielonych ulg i zwolnigé podatkowych z przepisami prawa,
w tym prawa podatkowego oraz przepisami regelmi udzielanie pomocy
publicznej,

c) opiniowanie projektbw umow opracowanych przez Zampeego w zakresie
dziatalngci Wydziatow,

2) opracowywanie pisemnych wnioskbw o0 wydanie ripetacji przepisOw prawa
podatkowego kierowane do organow skarbowych,

3) opiniowanie i parafowanie decyzji i postanowieraz pomoc w zakresie dziatania
Wydziatéw, w tym w szczegdlsoi:

a) analiza stanow prawnych i standéw faktycznych wypikgch 2z istniejcej
dokumentacji i korespondencji przedémej przez Zamawiagego oraz
informowanie Zamawiagego o wynikach tej analizy w uzgodnionej formie,

b) opracowywanie pisemne wynikbw analiz oraz projektGmnioskéw, poda
i wszelkich pism oraz przedstawianie pisemnych gkidw stanowiska
Zamawiajcego Ww sprawach zazanych z wykonywaniem zoboazian
podatkowych,

4) kompleksowa pomoc prawna w zakresie sgrania pism procesowych w rozumieniu
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podagk@. t. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz.
60 z p&n. zm.) we wszystkich instancjach pgsiwania przed organami kontroli
skarbowej i organami podatkowymi, a takreprezentacja przed pogggymi organami
na terenie Szczecina,

5) udzielanie wyjgnien i konsultacji w zakresie stosowania prawa orazrimbwanie
Zamawiajpcego o0 dokonanych przez ustawodawlub upowanionego ministra
zmianach w obowzujacym stanie prawnym lub orzecznictwie, g@jch wplyw na
dziataln@¢ Zamawiagcego,
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6) udzielanie wyjgnien i konsultacji w zakresie dokonywania rozliazénansowych i
podatkowych zwizanych z udziatem Zamawigego w projektach radzynarodowych,

7) opracowywanie projektdw uméw oraz negocjowangdci umow jeeli zajdzie taka
potrzeba,

8) uczestnictwo w spotkaniach konsultacyjnychzmowach w sprawach nakgeych do
zakresu dziatalnei Wydziatdw oraz udziat w innych spotkaniach wyenanych przez
Zamawiajcego, w zwazku z prowadzonym doradztwem prawnym,

9) opiniowanie, parafowanie projektow aktéw praemy przygotowanych przez
Zamawiajcego w zakresie prawa podatkowego (w tym UchwahdyR&8iasta,
Zarzadzenia Prezydenta Miasta) i innych nmateych do zakresu dziatalda
Wydziatéw,

10 ) analiza rozlicze podatkowych maga na celu w szczegdlw ujawnienie formalnych
nieprawidtowdci,

11) opracowywanie rozwzan formalno-prawnych magych na celu minimalizagjoraz
optymalizacg obchzen podatkowych Zleceniodawcy.

Umowa zostanie zawarta na czas ékney, tj. na okres 36 miegiy od dnia zawarcia.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowig¢klasyfikacja CPV): CPV 79100000 — 5 —
Ustugi prawnicze.

Szczegotowe okéenie przedmiotu zamodwienia zawierag Swe wzorze umowy
stanowacym zafacznik nr 8c do siwz

. Cze$é IV

Przedmiotem umowy jestviadczenia na rzecz jednostek organizacyjnychsdmgch w

art. 2 ustawy z dnia 7 wrgeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r., nr 256, poz.

2572 z pén. zmianami), dla ktérych Gmina Miasto Szczecin ggganem prowadzym,

pomocy prawnej z zakresu prawa polskiego polegaw szczegolni na:

1) sporadzaniu na wniosek dyrektorow obstugiwanych jedrostgganizacyjnych —
wytacznie w zakresie dziatania statutowego tych jedsostpisemnych opinii prawnych,

2) udzielaniu na wniosek dyrektorow obstugiwanych pstek organizacyjnych informacji
prawnych — wydcznie w zakresie dziatania statutowego tych jedrgst

3) opiniowaniu projektow umow, a w szczeg&oo

a) opiniowanie umow o roboty budowlane na rzecz i eee jednosteksviatowych,

b) opiniowanie uméw najmu lokali swiatowych oraz umoéw dzieawy lokali
oswiatowych,

c) opiniowanie umow o dzieawy nieruchoméci oswiatowych na cele reklamowe,

d) opiniowanie umow o dostawy mediow,

e) opiniowanie umow o dostayartykutow spaywczych i przemystowych,

f) opiniowanie uméw o zlecanie ustug na rzecz jedhosteiatowych, w tym: ustug
szkoleniowych, ochroniarskich i monitoringu,

g) opiniowanie umoOw 0 organizacj wycieczek i wypoczynku oraz ustug
transportowych — przewozu.

h) opiniowanie aktow prawnych wydawanych przez dyrekto jednostek
organizacyjnych w zakresie funkcjonowania zdeanych przez nich jednostek, a w
razie konieczngi réwniez uczestnictwo w negocjacjach dotycych wprowadzania
i zmian regulaminéw pracy, regulamindw wynagradaaroraz regulaminow
funduszow socjalnych w obstugiwanych jednostkach.
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2.
3.

4,
5.
6

llos¢ jednostek obstugiwanych - 168.

Miejsce swiadczenia ustugi — Wydziat iaty Urzedu Miasta Szczecin, pok. nr 359A (11l
p.)

Dyzury — 2 razy w tygodniwroda od 13.00 do 15.00 igbék od 7.30 do 9.30.

Umowa zostanie zawarta na czas ékney, tj. na okres 36 miegiy od dnia zawarcia.

Nazwy i kody Wspolnego Stownika Zamowigklasyfikacja CPV): CPV 79100000 — 5 —

Ustugi prawnicze.
Szczegotowe okienie przedmiotu zamoéwienia zawierag Swe wzorze umowy
stanowicym zafacznik nr 8d do siwz
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